Памятка по заполнению 
итоговых отчетных документов
Материалы государственной статистической отчётности заполняются по форме 1-свсу, утвержденной постановлением Национального статистического комитета Республики Беларусь от 23 октября 2008 № 371. 

Статистический отчёт СУСУ должен сопровождаться описательным отчётом.
Представления на участие в республиканском смотре-конкурсе среди СУСУ за 2012 год оформляются по формам, утвержденным постановлением Министерства спорта и туризма Республики Беларусь от 10 июня 2012 №27. 

В настоящее время ознакомиться с приложениями по составлению статистической отчетности можно на сайте управления физической культуры, спорта и туризма Мингорисполкома (minsksport.by).
Отчетные документы необходимо согласовать с ведущим специалистом учебно-спортивного отдела (Коваленок А. В.) и государственным тренером по видам спорта, входящим в программу Олимпийских игр (Крентик И.А.). 

Согласованные материалы представляются в ГУ «Минский городской учебно-методический центр физического воспитания» (каб. 220), согласно утвержденному графику.
Необходимо обратить внимание:
1. Представляемая информация должна соответствовать установленным формам и нормам делопроизводства; убирать или добавлять  графы (столбцы) запрещено.

2. Информация описательного отчета должна соответствовать цифрам отчета 1-свсу.

3. При заполнении количества учащихся сверять данные прибывших и убывших.

4. При заполнении информации об участии спортсменов в соревнованиях и занимаемых местах, следует учитывать наивысшее (лучшее занятое место) в одних и тех же соревнованиях одним и тем же спортсменом (не считая других достижений в данных соревнованиях).
5. При заполнении количества и достоинства выполненных разрядов засчитывается выполнение наивысшего разряда 
или звания одним спортсменом в течение года (без учета выполнения разрядов и званий ниже этого уровня).
6. В описательном отчёте записывается количество спортсменов, выполнивших КМС, МС, МСМК с перечислением Ф.И.О.
7. При заполнении финансового отчёта графа 95 (выдаткі на спарыўныя мерапрыемствы) раздела I отчёта 1-свсу должна соответствовать сумме графы 13 (выдаткі на спарыўныя мерапрыемствы) и графы 14 (выдаткі на аздараўленчую работу) раздела V.
8. При заполнении графы 1 раздела ΙΙΙ (колькасць трэнераў-выкладчыкаў​ усяго, чалавек), директоров и заместителей, проводящих занятия с группами в данное количество не включать.
9. В описательном отчёте при указании наличия физкультурного образования тренера в графе записывать курс обучения (если есть незаконченное образование) и указывать ИППК и год прохождения (если нет основного специального физкультурного образования); 

10. Использование финансовых средств сверять с главным бухгалтером ведомства.
Ошибки при заполнении 

представлений на городской смотр-конкурс
1. Титульный лист: 
- название учреждения писать полностью, согласно уставу;

- основной вид деятельности: для СДЮШОР – подготовка спортивного резерва и спортсменов высокого класса; для ДЮСШ – подготовка спортивного резерва;
- проверить правильность заполнения ОКПО И УНП.

2. Названия видов спорта во всех номинациях указывается согласно Единой спортивной классификации Республики Беларусь.

3. В номинации «Лучшая спортивно-оздоровительная работа» перед указанием фамилии и имени спортсмена ставить порядковый номер.

4. В СУСУ с большим количеством отделений в номинациях «Лучшая школа» и «Лучшая спортивно-оздоровительная работа» при указании баллов раздельно, также формировать сводную таблицу баллов в начале или в конце документа.
5. СУСУ, имеющие одно отделение в учреждении, участвуют в номинациях  «Лучшая школа» и «Лучшее отделение».
6. В номинации «Лучший тренер» фамилию, имя и отчество тренера указывать полностью. 
